İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ  (İSG) DOSYASI VE DÖKÜMANTASYON


	
İş Sağlığı ve Güvenliği  İle İlgili Olarak Yapılan Çalışmaları Belgeleyen Dökümanların Bulunduğu Dosyada Bulunması Gerekenler;
1. 


1-  Klasör: İşe giriş ve oryantasyon eğitimi dosyası (typ, hizmetli vb) 
 
-Eğitim Belgeleri (İSG.Hijyen,Ateşleyici)
 -İSG Genel Temizlik Talimatları ve Tutanakları
-Kişisel koruyucu (KKD) Teslim Tutanakları
-Sağlık Raporu (İşe Giriş Muayene Formu vb)
-Oryantasyon Eğitim Belgeleri

2.KLASÖR: İSG KURUL KAYITLARI (Çalışan Sayısı 50 ve üstü olan okullar için oluşturulacak)

-İsg Kurul Üyeleri Atama Yazıları
-İsg Kurul Toplantı Tutanakları
-İsg Kurul İç Yönerge

3.KLASÖR: RİSK DEĞERLENDİRME DOSYASI
-Risk Değerlendirme Ekibi Atama Tutanakları
-Risk Değerlendirme Ekibi Eğitim Tutanakları
-Risk Kontrol Listeleri
-Risk Değerlendirmesi

4.KLASÖR:ACİL DURUM FAALİYETLERİ DOSYASI


-Acil Durumlar ve Talimatları
-Acil Durum Telefon Listesi
-Acil Durum Ekip Listesi ve Bilgilendirme Tutanakları
-Acil Durum Planı
-Acil Durum Vaziyet Planı (Kroki)
-Acil Durum Ekibi Atama Tutanakları
-Acil Durum Tatbikat Raporları

5.KLASÖR: KAZA OLAY VE UCUZ ATLATMA (RAMAK KALA)KAYIT DOSYASI

-Kaza- Olay Tutanakları
-Ramak Kala Olay Kayıt Raporları ve Tutanakları
-Kaza İstatistik Formu



[bookmark: _GoBack]6.KLASÖR: İLETİŞİM VE YAZIŞMA DOSYASI

-Tüm Yazışmalar (DYS Yazışmaları) 

7.KLASÖR: TALİMATLAR DOSYASI

-Cihazlar Üzerine Yapıştırılan Kullanım Talimatlarının İmzalı Örneği (Kazan, Bilgisayar, vb)


8.KLASÖR: ÇALIŞAN TEMSİLCİSİ DOSYASI

-İşveren Vekili Atama Görev Yazısı
-Çalışan Temsilcisi Seçim Tutanakları
-Çalışan Temsilcisi Atama Tutanakları


9.KLASÖR: PERİYODİK BAKIM DOSYASI

-Yapılan Tüm Periyodik Bakımların ( Elektrik- Kazan- Baca- Topraklama-klima-paratoner-Asansör-Yangın Söndürme Ekipmanları- Basınçlı Kaplar-Su Deposu vb.)


10.KLASÖRÖĞRENCİ ÇIRAK DOSYASI (Mesleki ve Teknik Eğitim Genel Müdürlüğüne Bağlı Okullar İçin)

-Beceri Eğitimine Giden/Gidecek Öğrenciler İçin İSG Eğitimi Katılım Belgeleri
-Beceri Eğitimine Giden/Gidecek Öğrenciler İçin İSG Talimat ve tutanakları
-Atölyede Ders Gören Öğrencilere KKD Teslim Tutanakları




